
 Приложение 1 

к приказу МКОУ СОШ с.п. Н-Хамидие 

 

 

Функциональные обязанности  

ответственного за проведение мероприятий по обеспечению 

антитеррористической защищенности в МКОУ СОШ с.п. Н-Хамидие 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие функциональные обязанности разработаны для лица, 

ответственного за антитеррористическую защищенность (безопасность) 

школы, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, с 

учетом Профессионального стандарта «Специалист по обеспечению 

антитеррористической защищенности объекта (территории)», утвержденного 

Приказом Минтруда России от 27 апреля 2023 года № 374н, Постановления 

Правительства Российской Федерации № 1006 от 2 августа 2019 года «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов 

(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения 

Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов 

(территорий)»; Федерального закона № 35-ФЗ от 6 марта 2006 года «О 

противодействии терроризму» и других нормативных актов в области 

антитеррористической безопасности. 

1.2. Инструкция определяет функциональные обязанности лица, 

ответственного за проведение мероприятий по обеспечению 

антитеррористической защищенности школы (далее – ответственный за 

антитеррористическую защищенность), а также его права и 

ответственность.  

1.3. Ответственный за антитеррористическую защищенность 

общеобразовательной организации назначается и освобождается от 

обязанностей приказом директора в порядке, установленном Трудовым 

кодексом Российской Федерации.  

1.4. Ответственным за антитеррористическую защищенность школы, 

как правило, назначается заместитель директора по административно-

хозяйственной части (АХЧ) или педагог-организатор ОБЗР. Сотруднику 

следует пройти курсы повышения квалификации по антитеррористической 

защищенности (АТЗ) объектов.  

1.5. Лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность и 

безопасность непосредственно подчиняется и выполняет свои 

функциональные обязанности под руководством директора школы.  

1.6. В своей деятельности лицо, ответственное за 

антитеррористическую защищенность, руководствуется: 

- Конституцией Российской Федерации; 



- Указами Президента Российской Федерации, решениями 

Правительства Российской Федерации и субъекта РФ, органов управления 

образования всех уровней по вопросам антитеррористической безопасности; 

- Федеральным законом № 35-ФЗ от 6 марта 2006 года «О 

противодействии терроризму»; 

- Федеральным Законом № 114-ФЗ от 25 июля 2002 года «О 

противодействии экстремисткой деятельности»; 

- Федеральным законом № 390-ФЗ от 28 декабря 2010 года «О 

безопасности»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации № 1006 от 2 

августа 2019 года «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере 

деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы 

паспорта безопасности этих объектов (территорий)»; 

- Положением об организации антитеррористической защищенности 

школы; 

- настоящими функциональными обязанностями ответственного за 

антитеррористическую безопасность и защищенность школы, иными 

нормативными правовыми актами в области антитеррористической 

безопасности, локальными актами. 

1.7. Ответственный за антитеррористическую защищенность 

(безопасность) школы должен знать: 

- законодательство Российской Федерации в области противодействия 

терроризму, нормативные правовые акты по антитеррористической 

защищенности объектов (территорий), охранной деятельности и 

обеспечению пожарной безопасности; 

- перечень информации ограниченного распространения, порядок 

обращения с ней, а также ответственность за разглашение такой 

информации; 

- нормативные правовые акты, регламентирующие ответственность за 

нарушение требований к антитеррористической защищенности объектов 

(территорий); 

- методические рекомендации, своды правил, национальные стандарты 

по обеспечению антитеррористической защищенности объектов 

(территорий); 

- порядок разработки документов, издаваемых в ходе выработки мер по 

обеспечению антитеррористической защищенности школы; 

- характеристику местности в районе расположения 

общеобразовательной организации, конструктивные и технические 

характеристики школы; 

- основные технические характеристики и принципы работы инженерно-

технических средств обеспечения безопасности школы, правила их 

эксплуатации; 



- способы защиты и действия в условиях угрозы совершения или при 

совершении террористического акта; 

- план эвакуации сотрудников и обучающихся в случае получения 

информации об угрозе совершения или о совершении террористического 

акта; 

- порядок осуществления пропускного режима в общеобразовательной 

организации; 

- Правила внутреннего трудового распорядка и режим работы школы; 

- план взаимодействия с территориальными органами безопасности, 

Министерства внутренних дел Российской Федерации и Федеральной 

службы войск национальной гвардии Российской Федерации или 

подразделениями вневедомственной охраны войск национальной гвардии 

Российской Федерации и иными организациями по вопросам обеспечения 

антитеррористической защищенности; 

- порядок доведения полученной информации до территориальных 

органов безопасности, МВД Российской Федерации и Федеральной службы 

войск национальной гвардии Российской Федерации или подразделений 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 

бедствий по месту нахождения школы. 

1.8. Лицо, ответственное за проведение мероприятий по обеспечению 

антитеррористической защищенности школы, должно быть ознакомлено с 

функциональными обязанностями под подпись, знать и соблюдать их. 

 

2. Функции 

 

2.1. Проведение категорирования и разработка (актуализация) паспорта 

безопасности общеобразовательной организации.  

2.2. Осуществление мероприятий, направленных на обеспечение 

антитеррористической защищенности и безопасности школы.  

2.3. Реализация действий при угрозе совершения или совершении 

террористического акта. 

 

3. Функциональные обязанности 

 

Лицо, ответственное за проведение мероприятий по обеспечению 

антитеррористической защищенности школы, имеет следующие 

обязанности:  

3.1. В рамках функции проведения категорирования и разработки 

(актуализации) паспорта безопасности: 

- определение нормативного правового акта, регламентирующего 

проведение категорирования и разработку (актуализацию) паспорта 

безопасности; 



- подготовка организационно-распорядительной документации по 

формированию комиссии по категорированию и паспортизации школы и ее 

представление директору; 

- выявление потенциально опасных участков общеобразовательной 

организации, совершение террористического акта на которых может 

привести к возникновению чрезвычайных ситуаций с опасными социально-

экономическими последствиями, и (или) уязвимых мест и критических 

элементов или мест, совершение террористического акта на которых может 

привести к прекращению функционирования объекта в целом, повреждению 

или аварии на нем; 

- работа в составе комиссии по категорированию общеобразовательной 

организации; 

- определение мероприятий по обеспечению антитеррористической 

защищенности школы с учетом присвоенной категории; 

- оформление акта обследования и категорирования; 

- сбор (формирование) документации и разработка паспорта 

безопасности общеобразовательной организации; 

- подготовка сопроводительной документации о согласовании паспорта 

безопасности для заинтересованных органов (организаций); 

- корректировка паспорта безопасности при поступлении замечаний и 

рекомендаций, обеспечение его утверждения; 

- контроль сроков и оснований, предусмотренных нормативным 

правовым актом, регламентирующим проведение категорирования и 

разработку (актуализацию) паспорта безопасности школы, для проведения 

актуализации паспорта безопасности; 

- осуществление работ по актуализации паспорта безопасности. 

3.2. В рамках функции осуществления мероприятий, обеспечивающих 

антитеррористическую защищенность и безопасность школы: 

- разработка комплекса организационно-практических и инженерно-

технических мероприятий по обеспечению антитеррористической 

защищенности общеобразовательной организации, включая мероприятия по 

физической защите и пожарной безопасности; 

- осуществление периодических проверок (осмотров) зданий, строений, 

помещений и территории общеобразовательной организации в целях 

обеспечения мероприятий по поддержанию в исправном состоянии 

инженерно-технических средств, систем охраны, бесперебойной и 

устойчивой связи; 

- информирование работников о требованиях к антитеррористической 

защищенности школы и содержании организационно-распорядительных 

документов в отношении контрольно-пропускного и внутриобъектового 

режимов; 

- разработка для вахтера, сторожа и охранника инструкции по 

обеспечению пропускного режима в школе; 



- разработка инструкции по обеспечению антитеррористической 

защищенности и действиям при угрозе совершения (совершении) 

террористического акта в школе; 

- разработка инструкции о порядке действий персонала школы при 

обнаружении подозрительного предмета, похожего на взрывное устройство; 

- разработка порядка проведения эвакуации работников и обучающихся 

при получении информации об угрозе совершения или о совершении 

террористического акта; 

- подготовка памяток, обновление стенда по антитеррористической 

безопасности; 

- организация проведения инструктажей и тренировочных занятий с 

работниками общеобразовательной организации по способам защиты и 

действиям в условиях угрозы совершения или в случае совершения 

террористического акта. 

3.3. В рамках функции реализации действий при угрозе совершения 

или совершении террористического акта в школе: 

- оценка угрозы для работников и обучающихся в случае совершения 

террористического акта; 

- информирование директора школы об угрозе совершения или о 

совершении террористического акта в общеобразовательной организации; 

- выполнение поручений директора по обеспечению соответствующего 

режима усиления противодействия терроризму в целях своевременного 

реагирования на возникающие террористические угрозы, предупреждения 

совершения террористических актов; 

- координация действий работников и обучающихся во время 

проведения эвакуации при угрозе совершения или совершении 

террористического акта; 

- оказание первой помощи пострадавшим при совершении 

террористического акта; 

- оказание содействия подразделениям оперативных служб, 

прибывающим в общеобразовательную организацию, выполнение поручений 

штаба контртеррористической операции. 

3.4. Взаимодействует с территориальными органами безопасности, 

территориальными органами Министерства внутренних дел Российской 

Федерации и территориальными органами Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской Федерации или подразделениями 

вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской 

Федерации, территориальными органами Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий, антитеррористической 

комиссией в субъекте Российской Федерации по вопросам обеспечения 

антитеррористической защищенности общеобразовательной организации.  

3.5. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиты сведений, 

составляющих государственную тайну, сведений ограниченного 

распространения на каждом из этапов работы. 



 

4. Права 

 

Лицо, ответственное за проведение мероприятий по обеспечению 

антитеррористической защищенности школы, имеет следующие права:  

4.1. Участвовать в совещаниях по вопросу антитеррористической 

защищенности общеобразовательной организации, а также инициировать их 

проведение.  

4.2. Запрашивать и получать от директора школы необходимую 

информацию и нормативно-правовые документы, необходимые для 

выполнения своих функциональных обязанностей.  

4.3. Проводить проверки своевременности и качества исполнения 

поручений по вопросу антитеррористической защиты общеобразовательной 

организации и её территории.  

4.4. Предъявлять требования работникам школы по вопросам 

обеспечения антитеррористической защищенности и безопасности.  

4.5. Присутствовать во время массовых мероприятий в 

общеобразовательной организации с целью контроля выполнения требований 

антитеррористической безопасности.  

4.6. В случаях, требующих незамедлительного решения, принимать 

решение о проведении эвакуационных мероприятий при угрозе 

возникновения террористического акта с последующим принятием решения 

на заседании соответствующей комиссии (директором).  

4.7. Вносить свои предложения по усовершенствованию работы по 

антитеррористической безопасности в общеобразовательной организации.  

4.8. Проходить в установленном порядке повышение квалификации для 

выполнения своих функциональных обязанностей.  

4.9. Лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность 

школы, имеет иные права, предусмотренные Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Правилами внутреннего трудового распорядка 

общеобразовательной организации. 

 

5. Ответственность 

 

5.1. В установленном законодательством Российской Федерации 

порядке лицо, ответственное за антитеррористическую защищенность школы 

несет ответственность: 

- за своевременное выполнение приказов, распоряжений и поручений 

директора, нормативно-правовых актов в области антитеррористической 

безопасности; 

- за ведение документации, предусмотренной действующими 

нормативно-правовыми актами в области антитеррористической 

безопасности; 

- за результаты принятых решений, собственных действий; 



- за использование конфиденциальной информации не с целью 

выполнения функциональных обязанностей; 

- за недостоверную информацию о состоянии выполнения порученной 

ему работы. 

5.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных 

причин своих функциональных обязанностей, установленных настоящей 

инструкцией, Правил внутреннего трудового распорядка, законных 

распоряжений директора и иных локальных нормативных актов, лицо, 

ответственное за антитеррористическую защищенность школы, подвергается 

дисциплинарному взысканию согласно статье 192 Трудового кодекса 

Российской Федерации.  

5.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления 

работы в области антитеррористической безопасности несет ответственность 

в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским 

законодательством Российской Федерации. 

 

6. Взаимоотношения. Связи по должности 

 

6.1.Самостоятельно планирует свою работу по антитеррористической 

безопасности на каждый год. План работы утверждается директором 

общеобразовательной организации.  

6.2. Систематически обменивается информацией по вопросам, 

входящим в его компетенцию, с администрацией и сотрудниками 

общеобразовательной организации.  

6.3. Получает от директора школы информацию нормативно-правового 

и организационно-методического характера в области антитеррористической 

безопасности, передает ему информацию, полученную на совещаниях и 

семинарах непосредственно после ее получения.  

6.4. Выполняет предписания, постановления, своевременно исполняет 

мероприятия по антитеррористической защищенности и 

антитеррористической безопасности, предложенные и предусмотренные 

приказами и указаниями вышестоящих органов.  

6.5. Информирует директора о возникших трудностях и проблемах в 

работе, о недостатках в обеспечении требований антитеррористической 

защищенности и безопасности общеобразовательной организации. 

 

 

 


